        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO

Về việc vắng mặt của lãnh đạo khoa

Kính gửi:   
- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;
Tôi tên: Võ Đắc Thịnh

       Chức vụ: Phó Trưởng khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Khoa Công nghệ Động lực kính báo về việc vắng mặt của thầy Nguyễn Anh Tuấn – Trưởng khoa Công nghệ Động lực trong thời gian từ 30/10/2017 đến hết ngày 4/11/2017

Lý do: Đi học tại Hà Nội

Các công tác chuyên môn tại khoa Công nghệ Động lực do thầy Võ Đắc Thịnh – Phó trưởng khoa phụ trách giải quyết trong thời gian thầy Nguyễn Anh Tuấn vắng mặt tại trường. 

Kính báo cáo. 

Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 10 năm 2017

HIỆU TRƯỞNG 
P. TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH 
P. TRƯỞNG KHOA 




                     Võ Đắc Thịnh
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP

Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM;
· Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp,

Tôi tên: Nguyễn Anh Tuấn

       Chức vụ: Trưởng khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn kính đề nghị Hiệu trưởng, phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp cho phép tôi được vắng mặt tại trường từ ngày 30/10/2017 đến hết ngày 4/11/2017 
Lý do: Đi học tại Hà Nội

Các công tác chuyên môn tại khoa Công nghệ Động lực do thầy Võ Đắc Thịnh – Phó trưởng khoa phụ trách giải quyết trong thời gian tôi vắng mặt tại trường. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27tháng 10 năm 2017

 HIỆU TRƯỞNG 
P. TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH
KÍNH ĐƠN



TỔNG HỢP 



Nguyễn Anh Tuấn
    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO

Về việc nghỉ dạy đột xuất của giảng viên


Kính gửi:   
- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM;

- Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo;
Tôi tên: Nguyễn Anh Tuấn

       Chức vụ: Trưởng khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Khoa Công nghệ Động lực kính báo về việc nghỉ dạy của giảng viên Phan Anh Tuấn Kiệt

Lý do: Nằm bệnh viện (từ ngày 27/10/2016)

Khoa tiến hành sắp xếp nhân sự dạy thay đảm bảo kế hoạch học tập của sinh viên cụ thể như sau:

	TT
	Tiết, ngày 
	 Giảng viên giảng dạy 
	Môn
	Lớp
	Phòng

	1
	7-11
(Thứ Ba)
	Phạm Nguyễn Đức Trung

	TT DIESEL
	14CDOT01
	G1.1-04

	2
	7-11

(Thứ Hai)
	Trần Quốc Duy

	TT Động cơ 2
	14CDOT01
	G1.1-03

	3
	7-11

(Thứ Sáu)
	Phạm Nguyễn Đức Trung
	TT DIESEL
	14CDOT03
	G1.1-04

	4
	9-11

(Thứ Năm)
	Phạm Nguyễn Đức Trung
	Động cơ đốt trong
	15CĐ-Ô6
	E2.1-04

	5
	7-12

(Thứ Tư)
	Trần Quốc Duy
	TT động cơ đốt trong
	16TCT, TN-Ô2
	G1.1-02


Kính báo cáo. 

Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 10 năm 2016

HIỆU TRƯỞNG 
TP. ĐT – TS
TRƯỞNG KHOA 
    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ DẠY
Kính gửi:   
- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM;

- Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo – Giới thiệu việc làm;
- Trưởng khoa Công nghệ Động lực.
Tôi tên là: ………………………………
       Chức vụ: Giảng viên – Phó Trưởng khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm, Trưởng khoa Công nghệ Động lực cho phép tôi được nghỉ dạy …… tiết, ngày …………………….., lớp ………………………, môn ………………………………………………..
Lý do: ……………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..
Kế hoạch nhờ đồng nghiệp dạy thay:
	TT
	Tiết, ngày 
	 Giảng viên giảng dạy 
	Môn
	Lớp
	Phòng

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….  tháng ….  năm 2016

HIỆU TRƯỞNG 
KÍNH ĐƠN


TP. ĐT – TS - GTVL
 TRƯỞNG KHOA

    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ DẠY

Kính gửi:   
- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM;

- Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo – Giới thiệu việc làm;
- Trưởng khoa Công nghệ Động lực.
Tôi tên là: ………………………………

       Chức vụ: Giảng viên – Phó Trưởng khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm, Trưởng khoa Công nghệ Động lực cho phép tôi được nghỉ dạy …… tiết, ngày …………………….., lớp ………………………, môn ………………………………………………..
Lý do: ……………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..
Kế hoạch dạy bù:

	TT
	Tiết, ngày 
	 Giảng viên giảng dạy 
	Môn
	Lớp
	Phòng

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….  tháng ….  năm 2016

HIỆU TRƯỞNG 
KÍNH ĐƠN


TP. ĐT – TS - GTVL
 TRƯỞNG KHOA

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ DẠY

Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng; 
· Trưởng phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm;
· Trưởng khoa Công nghệ Động lực.
Tôi tên là: ………………………………

       Chức vụ: Giảng viên khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo – Giới thiệu việc làm, Trưởng khoa Công nghệ Động lực cho phép tôi được nghỉ dạy …… tiết, ngày …………………….., lớp ………………………, môn ………………………………………………..
Lý do: ……………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..
Kế hoạch dạy bù:

	TT
	Tiết, ngày 
	 Người dạy thay 
	Môn
	Lớp
	Phòng

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….  tháng ….  năm 2016

HIỆU TRƯỞNG 
KÍNH ĐƠN


TP. ĐT – TS - GTVL
 TRƯỞNG KHOA

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ DẠY

Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng; 
· Trưởng phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm;
Tôi tên là: ………………………………

       Chức vụ: Giảng viên - ………………………..khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm cho phép tôi được nghỉ dạy …… tiết, ngày …………………….., lớp ………………………, môn ………………………………………………..
Lý do: ……………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..
Kế hoạch dạy bù:

	TT
	Tiết, ngày 
	 Giảng viên giảng dạy 
	Môn
	Lớp
	Phòng

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


                               Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….  tháng ….  năm 2016


                  KÍNH ĐƠN


   HIỆU TRƯỞNG             TP. TS-ĐT-GTVL          TRƯỞNG KHOA

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ DẠY

Kính gửi:   Trưởng khoa Công nghệ Động lực.
Tôi tên là: ………………………………

       Chức vụ: Giảng viên khoa Công nghệ Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Trưởng khoa Công nghệ Động lực cho phép tôi được nghỉ dạy …… tiết, ngày …………………….., lớp ………………………, môn ………………………………………………..
Lý do: ……………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………..
Kế hoạch dạy bù:

	TT
	Tiết, ngày 
	 Họ tên GV 
	Môn
	Lớp
	Phòng

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….  tháng ….  năm 2016

TRƯỞNG KHOA
KÍNH ĐƠN

